
新進教師研究室設置流程圖： 

	           流         程
	      權責單位
	 注意/確認事項

	



















	總務處保管組
研發處
空間規畫
管理委員會
研發處
研發處
總務處營繕組
人事室、會計室
研發處、校長室
會計室、研發處
研發處學術
研究組
	


空間使用申請





Yes





有研究空間需求





1個月





研究空間申請表初審





No





空規會


複審決議





研發處受理申請





2週





依辦法規定審查





Yes





有配置全新空間





工程估價





5工作天





No





會簽相關單位





3工作天





結案





轉會計室掛帳、�通知申請人審核結果








陳核





3工作天





4工作天












