慈濟大學教師參加學術會議核銷彙總表       2026/09/23

收件日期(研究發展處填寫)：   年   月   日
	姓    名
	XXX
	單  位
	XXX
	職務（稱）
	XXX

	會議時間
	自113年 9月 5日起至113 年9 月 8日止，共計4天【台灣時間】

	離校時間(路程假)
	113年 9月4日 8時0分
	返校時間(路程假)
	 113年 9月10 日 8 時0分

	研討會性質
	■出席國際會議 (■舉辦地點在國外   □舉辦地點在台灣註1)
□參與國內學術研討會

	會議名稱
	中文: XXX

	
	英文: XXX

	會議主辦單位名稱
	中文: XXX
	英文: XXX


	發表之論文題目
	中文: XXX

	
	英文: XXX

	會議地點
	國家：日本          城市：東京

	補助單位
	□ 校內研發處補助 ▇ 國科會註2 □ 衛生福利部 □ 教育部 ▇ 獎勵金 □ 系所院經費 

□ 慈濟醫院 □ 慈濟志業 □ 印證基金會 □ 慈濟中研計畫  □ 自費 □ 其他         

	核銷填單日期：113年9月15日
	■核銷單據共 6張

	電子假單號
	XXX
	預算編號
	XXX

	核銷時務必繳交「慈濟大學出席國際會議心得報告」(附件4)，內容應包含
1.成果報告 2.論文發表證明 3.論文發表剪影等(請依規定格式撰寫，未繳交者，不予核銷經費）

※國科會計畫，請以國會規定繳交「國家科學及技術委員會補助專題研究計畫出席國際學術會議心得報告」(附件3)

	
	科    目註3
	摘     要
	金   額
	經費來源(以新台幣計算)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	校外
計畫
	校內

計畫
	本校

獎勵金
	研究發展處

	實
報
費
用

	交通費
	大眾陸運工具(如臺鐵、捷運、高鐵)
	臺鐵：花蓮<->台北440*2=880

捷運：台北<->桃園160*2=320
	1,200
	
	
	1,200
	

	
	
	機票費
	台灣<->日本東京
	28,152
	
	
	28,152
	

	
	註冊費
	註冊費(可含刷卡手續費)
	註冊費200美元+手續費250台幣=6,632(台幣)
	6,382
	
	
	6,382
	

	
	生 活 費
(限國外發表)
	日支費註4
	範例1: (其他範例參見第4頁)
日支費天數=1天(9月4日)+4天(9月5日- 8日)+ 0.3天(9月9日)= 5.3天
日支費= 5.3天*279美金(需查表)* 32.11(出國前一天9/3台灣銀行美元賣出即期匯率)= 47481元
	47,481
	47,481
	
	
	

	
	雜費

(限國外發表)
	手續費(護照
費、簽證費)
	<400萬保險>
	1,680
	1,680
	
	
	

	
	
	保險費
	
	
	
	
	
	

	
	住宿費
(限國內發表)
	*每日上限2,000元
	
	
	
	
	
	

	
	合    計
	新台幣
	$84,895
	$49,191
	$
	$35,734
	$

	申  請  人
	單 位 主 管
(系所院經費才需核章)  
	院    長
(系所院經費才需核章)
	（會簽）研究發展處

	
	
	
	

	（會簽）人力資源處
	（會簽）會計處
	校    長    室

	
	
	


呈核流程：申請人(直屬主管(院長(研究發展處(人力資源處(會計處(校長室
備註：

1. 費用應以爭取校外補助或由研究計畫獎勵金支付為優先，如已獲得其他機關之補助，則本校之補助將扣除已獲補助之部份。

2. 本項申請應於會議前一個月提出申請並備齊相關佐證文件，如經核准，請假及費用核銷請依「慈濟大學教職員工公、差假及請假辦法」辦理。

3. 申請項目：(1)交通費 (2)註冊費 (3)生活費(限國外發表) (4)雜費(如手續費、保險費) (5)住宿費(限國內發表)。

4. 本表經呈核後由研究發展處備存正本，會計處備存影本。
※
【註1】：舉辦地點在台灣之國際研討會，經費核銷不包含生活費及雜費，但可報支住宿費(每日上限2,000元)
【註2】：所有計畫出席國際會議，計畫申請書中經費所列之國外差旅費用說明，若實際之國外差旅與核定之會議名稱、出國人員、人數、天數及地點不同者，請計畫主持人於出國前且於各計畫所規範之期限內完成計畫變更，完成後，方可申請報支(請計畫主持人詳閱計畫相關規範)。
【註3】：原慈濟科技大學教師得適用慈濟科技大學原有辦法進行申請至115年度止。
【註4】：依「中央政府各機關派赴國外各地區出差人員生活費日支數額表」標準，其中：
1. 經費來源為國科會、衛福部等公部門計畫，及印證基金會、慈濟中研等計畫，生活費以「中央政府各機關派赴國外各地區出差人員生活費日支數額表」標準給予。

2. 經費來源為獎勵金、校內經費及補助機構未相關規範之計畫，依「慈濟大學教職員工公、差假及請假辦法」，生活費以「中央政府各機關派赴國外各地區出差人員生活費日支數額表」標準70%給予。

※填寫注意事項：
	項目
	填寫注意事項

	機票
	1. 機票費請將其它費用（簽証、手續、團費等）扣除。並應檢附下列單據：

(1)機票票根或電子機票。
(2)國際線航空機票購票證明單或旅行業代收轉付收據或其他足資證明支付票款之文件。

(3)登機證存根或足資證明出國事實之護照影本或航空公司所開立之搭機證明。
2. 若不報領機票費，請付証明出國文件，例如機票票根影本、出入境證影本、登機証等資料。

3. 若無法搭乘本國籍班機者，應填具「因公出國人員搭乘外國籍航空公司班機申請書」。
4. 其餘交通費，如「船舶」或「長途大眾陸運工具」應檢附原始單據或旅行業代收轉付收據並說明(某城市<->某城市)。

	大眾陸運工具(如臺鐵、捷運、高鐵)
	1. 高鐵請檢附票根，臺鐵與捷運得檢附臺鐵與捷運票價查詢結果
2. 如係特殊事件須乘坐計程車者，事先應報經校長核准，未經核准者不得報支

	生活費

(日支費)
	1. 生活費請於國外出差旅費報告表上註明換算成台幣的方式並附上匯率証明文件

2. 生活費請註明出差城市地點並附上行政院「中央政府各機關派赴國外各地區出差人員生活費日支數額表」(日支生活費標準表請至網址下戴，列印時僅列印出差地區之部分即可)。
《中央政府各機關派赴國外各地區出差人員生活費日支數額表》(113.01.01生效)
《中央政府各機關派赴大陸地區、香港及澳門出差人員生活費日支數額表》(113.01.01生效)
3. 生活費匯率請以出國前兌換匯水單或搭飛機前一天（出國前一天）台灣銀行美元賣出即期匯率為主並附上台灣銀行匯率証明文件。（請上網查詢台銀歷史匯率，並列印當月之匯率內容）
4. 生活費計算方式請依台灣時間換算天數，搭乘飛機去程的第一天夜宿機上、待機夜宿於過境旅館及返國當天，生活費各以0.3天計算支給。若有私人行程請敘明，且不核給生活費。
5. 日支費填寫範例
· 註：生活費天數計算說明
出國當日：
(1)A.鄰近國家當日抵達者：1天 
B.長途飛行，在飛機上過夜者：0.3天
(2)開會期間：天數*1
(3)返回當日：以0.3天計算(若飛行時間共2天，0.3*2)

可報支生活費=以上天數合計*日支數額*匯率
假設：會議舉辦地點為東京，舉辦日期為9月5日至8日(共計4天)，預算來源：國科會

範例1:
會議前一天(9月4日)抵達日本東京，會議舉辦日期為9月5日至8日(共計4天)，會議結束後隔天(9月9日)返國

→日支費可核支的天數計算=1天(9月4日)+4天(9月5日- 8日)+ 0.3天(9月9日)=5.3天

→日支費=5.3天*279美金(需查表)* 32.11(出國前一天9/3台灣銀行美元賣出即期匯率)= 47481元
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範例2:
議前一天(9月4日)抵達日本東京，會議結束當天(9月8日)返國

→日支費可核支的天數計算=1天(9月4日)+3天(9月5日- 7日) + 0.3天(9月8日)=4.3天

→日支費=4.3天*279美金(需查表)* 32.11(出國前一天9/3台灣銀行美元賣出即期匯率)=38522元
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範例3:
會議當天(9月5日)抵達日本東京，會議舉辦日期為9月5日至8日(共計4天)，會議結束當天(9月8日)返國

→日支費可核支的天數計算=3天(9月5日- 7日) + 0.3天(9月8日)=3.3天

→日支費=3.3天*279美金(需查表)* 32.24(出國前一天9/4台灣銀行美元賣出即期匯率)=29683元
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範例4:

會議前3天(9月2日)抵達日本東京，會議舉辦日期為9月5日至8日(共計4天)，會議結束後隔天(9月9日)返國。
→日支費可核支的天數計算=1天(9月4日)+4天(9月5日- 8日)+ 0.3天(9月9日)=5.3天

→日支費=5.3天*279美金(需查表)* 32.07(出國前一天9/1台灣銀行美元賣出即期匯率)= 47421元
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範例5:
會議前一天(9月4日)抵達日本東京，會議舉辦日期為9月5日至8日(共計4天)，會議結束後有2天私人行程(9月9日至10日)，9月11日返國。

→日支費可核支的天數計算=1天(9月4日)+4天(9月5日- 8日)+ 0天(9月9日至10日私人行程不可申請日支費)+0.3天(9月11日)=5.3天
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→日支費=5.3天*279美金(需查表)* 32.11(出國前一天9/3台灣銀行美元賣出即期匯率)= 47481元
範例6:

會議前2天出發(9月3日)且都在飛機上，9月4日抵達美國西雅圖，會議舉辦日期為9月5日至8日(共計4天)，會議結束後隔天(9月9日)返國

→日支費可核支的天數計算= 0.3天(9月3日) + 1天(9月4日)+4天(9月5日- 8日)+ 0.3天(9月9日)=5.6天

→日支費=5.6天*320美金(需查表)* 32.07(出國前一天9/2台灣銀行美元賣出即期匯率)= 57469元
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	註冊費
	國科會僅補助純註冊費，其餘不補助，金額請以銀行刷卡單上金額為主，若無刷卡單，匯率引用請依實際註冊幣別為主，日期以出國前一天（搭飛機前一天）台灣銀行美元賣出即期匯率為主並附上台灣銀行匯率証明文件。

	保險費
	保險費應檢附原始單據覈實報支，可核保天數為公務期間及去回程搭機日(若有私人行程請自行負擔)，其保險金額為新台幣400萬元。

	手續費
	出差人員出國之手續費包括護照費、簽證費、黃皮書費、預防針費、結匯手續費及機場服務費，均應檢附原始單據或旅行業代收轉付收據覈實報支。


※列印支出憑證黏存單，由上往下依序浮貼電子機票、登機證存根、旅行業代收轉付收據、註冊費收據及簽證收據等。

